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KTF SSU- Management Plan 

Sicherheit  

Ziel: 
Einhaltung und Überwachung der gesetzlichen Bestimmungen (Arbeitssicherheitsgesetz - ASiG) hinsichtlich 

• Sicherheit am Arbeitsplatz 
• Notfallvorsorge 
• Arbeitsunfälle und Berufskrankheiten 
• Hygiene am Arbeitsplatz 
• Körperlich belastende Arbeiten 
• Maschinensicherung 
• Sanitäreinrichtungen 

1. Maßnahme:   

Benennung eines Sicherheitsbeauftragten gemäß SGB VII 22 / BGV A1 2:  

Herr Kai Friedrich, Innendienstleiter 

Denis Karabegovic 

Klaus Fischer 

Mirko Drews  

Andre Lemke 
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Qualifikation: 

Lehrgang (TÜV) mit den Inhalten: 

• Rechtsgrundlagen, 
• Stellung und Aufgaben des Sicherheitsbeauftragten 

• Die gesetzliche Unfallversicherung, 

• Unfallverhütung und Leistungen bei Arbeits- und Wegeunfällen sowie Berufskrankheiten 

• Allgemeine Vorschriften, 
• Pflichten der Versicherten, 

• Persönliche Schutzausrüstungen 

• Organisation der betrieblichen Sicherheitsarbeit und der Ersten Hilfe 

• Gefährdungsanalysen im Arbeitsschutz, Unterweisungen im Arbeitsschutz 

• Technische Maßnahmen zur Gewährleistung der Arbeitssicherheit 

• Ausgewählte Fragen der Ergonomie, 
• Gefahrstoffe 

Disziplinarisch unterstellt: 

Bericht an die GL, regelmäßig 1x pro Monat plus Review 1 x pro Jahr. 

Umsetzung: 

Direkte Maßnahmen und Information über Informationsmaterialien (Broschüren, etc.) 
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2. Maßnahme:   

Angebot der regelmäßigen arbeitsmedizinischen Untersuchung durch einen unabhängigen Betriebsarzt. 

Qualifikation: 

Facharzt für Arbeitsmedizin 

Disziplinarisch unterstellt: 

Entfällt, da extern. 

Umsetzung: 

Direkte Maßnahmen und Information über Aushänge  

3. Maßnahme:   

Ausbildung von Ersthelfern die auf Grundlage des Arbeitsschutzgesetzes (ArbSchG) und des Sozialgesetzbuches 
(SGB) VII einen mindestens acht Doppelstunden umfassenden Erste-Hilfe-Lehrgang erfolgreich absolviert hat. 

Diverse Mitarbeiter, Liste kann bei Bedarf zur Verfügung gestellt werden. 
Qualifikation: Siehe oben 
Disziplinarisch unterstellt: Innendienstleiter 
Kurs (siehe oben) plus Auffrischungskurs alle 2 Jahre 
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Umwelt  

Ziel: 

a) Allgemein 

Einhaltung und Überwachung der gesetzlichen Bestimmungen hinsichtlich: 

• Umweltgenehmigungen und Berichtswesen 

• Vermeidung von Verschmutzung und Reduzierung der eingesetzten Ressourcen 

• Abwasser und Festabfall 

• Minimierung / Trennung von Müll 

1. Maßnahme:   

Benennung eines Umweltbeauftragten  

Herr Kai Friedrich, Innendienstleiter. 

Disziplinarisch unterstellt: 

Bericht an die GL, turnusmäßig 1x pro Monat plus Review 1 x pro Jahr 

Umsetzung: 

Direkte Maßnahmen und Information über Aushänge 
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2. Maßnahme:   

Reduzierung der Heizkosten  

Vorgabe an Mitarbeiter: 

• Regulierung der Raumtemperatur auf 21 

• Fenster geschlossen halten 

• Stoßlüftung durchführen 

3. Maßnahme:   

Minimierung / Trennung von Müll 

Jeder Arbeitsplatz ist mit Papier und Restmülltonne zur verpflichtenden Mülltrennung ausgestattet. 

Baustellenabfälle werden gemäß der Umweltschutzbestimmungen getrennt und fachgerechter Entsorgung 

zugeführt. 

Vorgabe an alle Mitarbeiter: verpflichtende Mülltrennung. 

Kontrolle: 

Innendienstleiter und Reinigungspersonal. 
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Datenschutz  

Ziel: 

Einhaltung und Überwachung der gesetzlichen Bestimmungen ( 4f und 4g des Bundesdatenschutzgesetzes (BDSG) 

• Kontrolle und Überwachung der ordnungsgemäßen Anwendung von Datenverarbeitungsprogrammen. 
• Im Besonderen bei personenbezogene Daten (z. B. Arbeitnehmerdaten in der Personalabteilung, 

Kunden- und Interessentendaten) 

1. Maßnahme:   

Bestellung eines internen Datenschutzbeauftragten gemäß des Bundesdatenschutzgesetzes (BDSG) 

Herr Fabian Marx 

Qualifikation: 

Qualifikations- Kompakt- Seminar gemäß BDSG §4f, vom 22.04.2015 (Tacticx GmbH) 

Disziplinarisch unterstellt: 

Bericht an die GL, turnusmäßig 1 x p.a. 

Umsetzung: 

Direkte Maßnahmen und Information über Dokumentation, Gruppenveranstaltungen und persönliche 
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Allgemeines 

• Löhne und Gehälter bei KTF-Berlin erfüllen die gesetzlichen und tariflichen Anforderungen 

• Arbeitszeiten bei KTF-Berlin entsprechen den geltenden gesetzlichen Bestimmungen 

• Anfallende Überstunden werden gemäß der gültigen Tarifbestimmungen vergütet 

• Alle Beschäftigten bei KTF-Berlin haben gleichen Zugang zu Arbeitsplätzen und Fortbildung, 
ungeachtet ihres Geschlechts, Alters, Herkunft, Hautfarbe, politischen Meinung, sozialer und 

religiöser Einstellung. Diskriminierung von Mitarbeitern wird nicht toleriert 

• KTF-Berlin kennt die gesetzlichen Vorschriften in Zusammenhang mit Bestechung, Korruption 

und unlauteren Geschäftsmethoden und beachtet diese strikt. 

• KTF-Berlin nutzt die EDV mit dem Ziel des geringstmöglichen Papierverbrauches 

zur Ressourcenschonung 

• Umweltbestimmungen sind durch die Mitarbeiter stets zu befolgen 

• Datenschutzbestimmungen werden gemäß der gesetzlichen Vorgaben eingehalten 

• KTF-Berlin verfügt über einen Betriebsrat zur Durchsetzung berechtigter  
Arbeitnehmerinteressen 

KTF- Berlin GmbH im Juli 2019 

 


